Vertrauen mit
Brief und Siegel

Das bayerisch-
pfalzische Notariat

Teamplayer gesucht:

Zur Verstarkung unseres sympathischen Teams wir einen
freundlichen und motivierten

Empfangsm itarbeiter (m/w/d)

der als Aushangeschild der Kanzlei den Erstkontakt mit
Mandanten ab sofort in Vollzeit oder Teilzeit (bei Bereitschatft,
aanze Tage zu arbeiten) professionell unterstitzt.

Wenn Sie ...

= Erfahrung in einem rechtsberatenden oder
steuerberatenden Beruf oder aus einer
kaufmannischen Téatigkeit oder aus einer
Empfangstatigkeit (z.B. Hotel) haben,

= sorgféltig und gewissenhaft arbeiten und tber
sehr gute Deutschkenntnisse verfligen,

= Organisationstalent sowie Kommunikationsstarke
mitbringen,

= Sie gerne in einem Team von motivierten
Mitarbeitern arbeiten,

...und Lust darauf haben, ...

= der erste Ansprechpartner flir unsere Mandanten
Empfang und am Telefon zu sein,

= die Terminkoordination zu ibernehmen und bei
der BUroorganisation zu unterstitzen,

= mit Unterstitzung des Teams selbststandig zu
arbeiten,

... dann mochten wir Sie gerne kennenlernen!

Wir bieten Ihnen im Gegenzug ...

einen attraktiven und sicheren Arbeitsplatz
am Sparkassenplatz in Dachau, funf
Minuten zu Ful® vom S-Bahnhof,

eine attraktive Vergutung bei geregelten
Arbeitszeiten ohne Uberstundenkultur,

ein engagiertes Team, bei dem kollegialer
Zusammenhalt und gegenseitige
Unterstitzung im Vordergrund stehen,

eine angenehme Arbeitsatmosphare mit
moderner Blroausstattung in einem
klimatisierten Buro,

wertschatzendes Miteinander, kurze Wege
sowie Einarbeitung und Training on the job

viel Raum fur selbststéandiges Arbeiten und

die Chance, sich in die Organisation
unserer Notarkanzlei einzubringen sowie
bei Interesse auch zentrale Aufgaben und
Buchhaltungstatigkeiten zu tbernehmen.

Wir freuen uns tber Ihre Kontaktaufnahme per E-Mail mit Ubermittlung Ihrer Bewerbungsunterlagen diekt an:

wolf@dachau-sparkassenplatz.de

Notare Dr. Inigmar Wolf und Dr. Felix Odersky, Sparkassenplatz 9, 85221 Dachau | Tel.: 08131 / 569918-0




